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WSTEP

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy przestepczoscia
i demoralizacjg, w szczegdlnosci: narkomania, alkoholizmem i prostytucjg staty sie zywym
prawem, wedtug ktérego rozwigzuje sie w szkole sytuacje trudne. Ich obligatoryjny charakter
jest szkotom narzucony przez prawo oswiatowe i wynika z zapisu w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej | Sportu z 31 stycznia 2003r w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem. W § 9
obligujg one wszystkie placéwki oswiatowe do informowania rodzicéw i policji o sytuacjach
kryzysowych w szkole. Natomiast w § 10- do opracowania ( zgodnie ze statutem) strategii
dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem.

Art 304 § 1 kodeksu postepowania karnego naktada na kazdego, kto dowiedziat sie o
popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu, spoteczny obowigzek zawiadomienia o tym
prokuratora lub policje. Przestepstwami sciganymi z urzedu sg np.:

e spowodowanie uszczerbku na zdrowiu ( art.156 kodeksu karnego) lub innego
uszkodzenia ciata ( art. 157 kodeksu karnego) ;

e pobicie (art. 158 paragraf 1 kodeksu karnego);

e narazenie na niebezpieczenstwo ( art. 160 kodeksu karnego);

e czyn lubiezny z osobg matoletnig ponizej lat 15. ( art. 200 kodeksu karnego); O
znecanie sie ( art. 207 kodeksu karnego).

Nauczyciele zobowigzani s3 do zachowania poufnosci wszelkich informacji i danych, ktore
uzyskali przy wykonywaniu swoich dziatan.

Warto pamietaé, ze zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas lub w zwigzku
z petnieniem obowigzkdw stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych na zasadach okreslonych w kodeksie karnym. Organ prowadzacy szkote i dyrektor
szkoty sg wiec zobowigzani z urzedu wystepowac¢ w obronie nauczyciela, gdy jego uprawnienia
zostang naruszone.
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I. Procedura postepowania w przypadku przedtuzajqcej sie
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych.

1. Rodzic ma obowigzek poinformowacé szkol¢ o przyczynach nieobecnosci dziecka
najpézniej w ciggu trzech dni od zaistnienia niecobecnos$ci

2. Jezeli przez trzy dni nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nieobecnosci dziecka
wychowawca ma obowiazek:

3. rozpoznaé przyczyn¢ nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z
rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wyjscie do domu,).

4. Jezeli nieobecno$¢ przedluza si¢ a podejmowane dziatania nie przynosza skutku -
wychowawca wysyla za pomoca sekretariatu szkoty list polecony z podpisem dyrektora
szkoty 1 zgltasza sprawe do pedagoga szkolnego.

5. Pedagog szkolny wraz z wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami i uczniem
zobowiazujac ich na piSmie do zapewnienia regularnego ucz¢szczania dziecka na
zajecia szkolne.

6. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw pisemnego zobowigzania, lub
niestawienie si¢ na rozmow¢ skutkuje wystaniem przez pedagoga szkolnego
,Lupomnienia w sprawie regularnego posylania dziecka na zajecia szkolne (za
potwierdzeniem odbioru)

7. Brak rezultatow powyzszych dziatan spowoduje wystgpienie szkoty do organu
prowadzacego o wdrozenie postepowania przymusowego oraz/lub wystanie do sadu
informacji o sytuacji ucznia

II. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy
samowolnego opuszczenia szkoty.

. Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunow prawnych) o
ucieczce/kach z lekc;ji.

. W przypadku powtarzajacych si¢ ucieczek z lekcji wychowawca stara si¢ ustali¢) przyczyne
wagarow 1 miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole- o wynikach swych dziatan
powiadamia rodzicow.

. Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunow prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe z
uczniem Ww obecno$ci rodzicow. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréow lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z
rodzicami strategie postgpowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy podpisana
przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

. W przypadku braku poprawy 1 czgstej nieobecnos$ci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.
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. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji 1 poinformowania rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia o
konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowiazku szkolnego przez dziecko.

. Dalszy tok postgepowania jak w I procedurach pkt. 6 i 7

III. Procedury postepowania wzgledem rodzicow w przypadku
zaniedbywania zdrowia ucznia.

. Rozmowa wychowawcy z rodzicami (jesli istnieje potrzeba w obecnos$ci pedagoga szkolnego
lub dyrektora szkoty)
a) Konsultacja z pielggniarkg szkolng i srodowiskow3.
b) Wskazanie poradni specjalistycznych w celu udzielenia pomocy dziecku.
¢) Wskazanie form pomocy psychologiczno - pedagogicznej na terenie szkoty.
. W drastycznych przypadkach pedagog szkolny powiadamia o braku nalezytej opieki Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich, lub/i kuratora sadowego, lub/i MGOPS

IV. Procedura postepowania w przypadku ziamania przez ucznia
zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu
komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego Iub innego
urzqdzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

. Nauczyciel ma obowigzek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajg¢ciach
lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwieku 1 obrazu, odebra¢ urzadzenie i przekaza¢ je dyrektora
szkoty. W przypadku kiedy uczen odmawia oddania urzadzenia nauczyciel powiadamia
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly. W sytuacji dalszej odmowy szkota powiadamia
policje i rodzicow

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia ujawnienia
nagrania i przekazania mu sprzgtu uzytego do rejestracji ( w obecnosci innej osoby dorostej).

. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego
lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzgt wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia
jej skasowania i1 przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem, ustalaja okolicznosci i
cel uzycia przez niego sprzgtu rejestrujacego na lekeji i za jego zgoda odtwarzaja ewentualne
nagranie.

. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekaza¢ sprzg¢tu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ( prawnych
opiekunow ) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowg

str. 6



z uczniem w obecnos$ci rodzicéw, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania
ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub
opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatk¢ z rozmowy ( do teczki wychowawcy). W
obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania ( np. w Internecie) podlega
karom statutowym.

V. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajq
wspolpracy ze szkotq lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice
uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw Ilub przejawiajqcy zachowania
mogqce swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem
lub ofiarq przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna
dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji
pedagoga szkolnego,

2. Pedagog szkolny wystepuje do kuratora sadowego i/lub pracownika socjalnego o
przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego w miejscu zamieszkania ucznia.

3. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o
tym dyrektora szkoty oraz wystepuje do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinna.

4. Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.

5. Pedagog szkolny, w razie potrzeby, nawigzuje wspotprace z M-GOPS, M-GKRPA lub
inng instytucja wspierajacg funkcjonowanie rodziny.

VI. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoty.

1. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy ucznidw). Jezeli jest to
niemozliwe a agresywne zachowanie ucznia w czasie lekcji zagraza bezpieczenstwu jemu
samemu i pozostalym uczniom nauczyciel przekazuje do sekretariatu koperte z nr klasy. Pani
z sekretariatu przekazuje niezwlocznie informacj¢ dyrektorowi, ktory udaje si¢ do wskazane;j
sali. Ocenia zaistniatg sytuacje i podejmuje odpowiednie dziatania(w zaleznos$ci od potrzeby):
odizolowuje ucznia, wzywa pogotowie, szkolng pielggniarke, policje 1 rodzicow.

2. W przypadku przerwania przez ucznia niepozadanego zachowania nauczyciel informuje
wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

4. Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia/ucznidow, uczestnikow
zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).
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5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga szkolnego
oraz powiadamia dyrektora szkoly o przypadkach szczegolnie drastycznych zachowan
agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

6. Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoly stosuje wobec
ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty a w sytuacji zagrazajacej zdrowiu innych

wzywa policje

VII. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty.

2. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa ( np. ostre narzgdzia, przedmioty kradziezy itp.)

4. We wspotpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,
sporzadza notatke stuzbowg z zajscia

5. Wychowawca, Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia- sprawcy.

6. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

VIII. Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego
wychowawca, pedagog powinien podjqc¢ nastepujqce kroki:

1. Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarg czynu karalnego pielegniarce lub osobie
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje o koniecznosci ewentualnego
wezwania pogotowia. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty i/lub pedagoga szkolnego.

2. Powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicéw ucznia, pami¢tajac, aby informacja zawierata:

zwiezly opis zdarzenia,
opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,
kroki podjete w celu wyjasnienia zaj$cia oraz zapewnienia bezpieczenstwa fizycznego ofierze.

IX. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoty.

1. Osoba, ktora zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoty powinna poinformowac
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby
uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej
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odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy,
ani teczki ucznia- jest to czynnosc zastrzezona wylgcznie dla policjij .

. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy 1 dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.

. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa ( ew. telefonicznie powiadamia)
do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu
papierosoéw przez dziecko.

. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w ich obecno$ci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zas do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktéra podpisuje rodzic (opiekun) dziecka (do
teczki wychowawcy).

. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniow, wychowawca powiadamia
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje wobec wychowankow kary okreslone w
Statucie Szkoty.

X. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska
informacje, zZe uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, bqdZ przejawia inne zachowania
swiadczqgce o demoralizacji.

. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.

. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

. W przypadku, gdy rodzice odmdéwig wspodlpracy, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad
rodzinny lub policj¢ (specjalist¢ ds. nieletnich).

. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem 1 rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje

(specjaliste ds. nieletnich).

XI. Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoty
podejrzewa lub stwierdza, ze uczen jest pod wplywem alkoholu lub
innych srodkow odurzajqgcych.

1. Niezwlocznie powiadamia dyrektora lub pedagoga szkolnego.
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2. Razem z innym pracownikiem szkoty stara si¢ odizolowa¢ ucznia od spoteczno$ci
szkolnej

3. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny lub dyrektor powiadamia i wzywa do szkoty
rodzicéw ucznia w celu zabrania go do domu.

4. Gdy rodzice odmawiajg przybycia do szkoty, lub powiadomienie ich o sytuacji jest
niemozliwe, dyrektor szkoty wzywa policj¢ w celu odwiezienia ucznia do domu.

5. Jesli sytuacja tego wymaga dyrektor szkoty lub inny pracownik wzywa pogotowie
ratunkowe.

6. Jesli uczen zachowuje si¢ agresywnie i zaprzecza, ze zazywat alkohol lub inne $rodki
psychotropowe dyrektor szkoly wzywa policje w celu zbadania ucznia na okoliczno$¢
zazywania srodkdw psychotropowych.

7. Po zdarzeniu dyrektora szkoty stosuje wobec wychowankoéw kary okreslone w Statucie
Szkoty.

XII. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty)
znajduje na terenie szkoly substancje przypominajgce wyglgdem
narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
niepowolanych o0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. O ile to mozliwe prébuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty, ktoéry
wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

XIII. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajq narkotyk.

1. Nauczyciel  izoluje ucznia, powiadamia pedagoga i/lub dyrektora szkoty oraz
wychowawce klasy/Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla policji!]
(1 w ich obecnosci zada, aby uczen przekazal mu substancje, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja)

2. W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

3. O zaistniatej sytuacji wychowawca powiadamia rodzicow.
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4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac ja policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo, uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
notatke z ustalen i sporzadzen.

XIV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu
kradziezy przez ucznia.

1. Wychowawca/Nauczyciel zawiadamia o zdarzeniu pedagoga lub samodzielnie podejmuje
dzialania wyjasniajace

2. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez
wychowanka ( z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia).

3. Wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe z uczniem w
ich obecno$ci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow ( do teczki
wychowawcy).

4. Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kar¢ okreslong w
Statucie Szkoty.

XV. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka - przemoc seksualng:

1. Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.
2. Pedagog podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:

a. Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,

b. Zapewnia pomoc medyczna,

c. Uruchamia dziatania prawne,- powiadamia policj¢ 1 kuratora sagdowego

d. Wskazuje konieczno$¢ 1 mozliwos$¢ pomocy psychologicznej 1 psychoterapeutyczne;.
3.W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobg bedaca sprawca wykorzystywania,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny zawiadamia prokurature i/lub policje

XVI. Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia
bezpieczenstwa pobytu uczniow na terenie szkoly np. checi zabrania
ucznia z zaje¢ przez osobe nieupowaznionq Ilub nieznang,
uprowadzenia ucznia, wtargniecia osob obcych i inne, nalezy:

1. Poinformowa¢ stron¢ o konieczno$ci udania si¢ do dyrektora szkoty w celu wyjasnienia
sprawy.
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2. Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa tj. pedagoga, a jesli sytuacja tego
wymaga to rowniez policje.

3. Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dzialania — jesli to konieczne — uzy¢
tyle sity ile to niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.

XVII. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o
popelnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoty.

Wybrane kategorie przestgpstw 7 Kodeksu karnego scigane z urzedu: udzial w bdjce lub
pobiciu, doprowadzenie maloletniego poniziej 15 lat do obcowania lub poddania si¢ innej
czynnosci seksualnej, znecanie sige, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
wywieranie wplywu na sSwiadka, kradzie;, kradzie; 7 wlamaniem, rozbdj, kradziez,
wymuszenie rozbdjnicze, przywlaszczenie, oszustwo.

1.0soba bedaca $wiadkiem lub posiadajgca informacje o popeklieniu ww. przestepstw

natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.
2. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor szkoty.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik szkoly ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnal o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
podjecia informacji, Ze uczen planuje podjaé probe samobdjcza, kazdy pracownik
powinien niezwlocznie poinformowa¢ o tym dyrektora szkoly.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych $wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikéw:

a. Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

b. Mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listéw pozegnalnych lub
testamentu
Pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw
Unikanie kontaktoéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie
Zaniechanie zaje¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemno$¢

o a0

Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan

g. Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu
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Przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

Podejmowanie w przesztosci préb samobdjczych

Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktéore popehity
samobojstwo

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmuja odpowiednie dzialania interwencyjne:

a.
b.

Jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia
Przeprowadzaja analize¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wystgpowania
ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w
zachowaniu ucznia

Przekazuja informacje¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

Ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popelnié

samobojstwo ( informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, 0séb postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoly podejmuja nastepujace dzialania:

a.

Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce

. Informujg o zaistniatej informacji 1 zagrozeniu rodzicow
. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekunéw) lub jezeli przyczyna

zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przvpadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobojcza.

5. Po powzieciu informacji, ze uczen podjal probe samobojcza dyrektor szkoly,
wychowawca, pedagog szkolny podejmujg nastepujace dzialania:

a.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten rodzicow/opiekundéw prawnych
Dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzajag rozmowe¢ wspierajaca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej probie samobodjczej dyrektor informuje Radeg
Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspoOlnych dziatan oraz
obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich
nauczycieli

Pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazujg rodzicom
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informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologicznopedagogicznej poza
szkotg

e. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistnialej sytuacji

f.  Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologicznopedagogiczne;j
innym uczniom szkoty

D. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

a. Zebranie wstgpnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i1 przekazanie ich

dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzgcego 1 nadzorujacego szkote przez dyrektora szkoty

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspodlne podjecie dalszych dziatan

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej

Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych

Udzielanie wsparcia uczniom

@ Mo ao o

Unikanie umedialniania problemu

—

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

XIX. Procedura postepowania w przypadku ciqzy uczennicy.

1.

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty
Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicéw (opiekundw prawnych) i
przeprowadza rozmow¢ z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami), prosi o informacje o
przewidywanym terminie porodu lub o wglad w karte cigzy. Jesli uczennica nie posiada
karty cigzy zobowigzuje rodzicow do wizyty u ginekologa i potwierdzeniu cigzy
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajg sposob i termin realizacji obowigzku
szkolnego przez uczennicg.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwo$ci skorzystania przez uczennicg i ich

samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkotly i poza nia.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce 1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg w

trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w domu.

Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad

rodzinny.

Jesli fakt zajscia w cigze mial miejsce przed ukonczeniem przez nig 15 roku zZycia

dyrektor szkoty powiadamia o tym prokuratur¢ i informuje o tym fakcie rodzicow

uczennicy.
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XX. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej
paczki Iub koperty oraz telefonu ostrzegajgcego przed
niebezpieczenstwem.

1. Nalezy zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom

2. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

2. Dyrektor szkoty powiadamia policje 1 straz pozarng oraz podejmuje decyzj¢ o ewentualnej
ewakuacji szkoty.

XXI. Postepowanie w czasie zagrozenia ,bombowego” (przyjecie
zgtoszenia telefonicznego, znalezienie na terenie szkoly broni,
materiatow wybuchowych, przedmiotu niewiadomego pochodzenia).

1. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub znalazita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty.

Zabezpieczenie miejsca, w ktorym znajduje si¢ podejrzany przedmiot.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac!

Dyrektor niezwlocznie powiadamia Policje lub Straz Miejska.

Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoty.

Jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ - dyrektor zarzadza ewakuacje.

A A

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé shuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

8. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, akcja kieruje Policja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

10. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

11. Nauczyciele licza dzieci 1 wspolnie z uczniami opuszczaja klasg, zgodnie z planem
ewakuacyjnym szkoty, udajac si¢ na wyznaczone miejsce. Zostawiajg otwarte drzwi od
klasy

12.Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne Policji.

XXII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest
ofiarqg przemocy w rodzinie.

1. Szkota wystepuje do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng .
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XXIII. Postepowanie w przypadku proby odebrania dziecka ze szkoly
przez nietrzezwego rodzica.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko przyszedt
pijany rodzic, powiadamia dyrektora (przedszkola) placowki

2. Dyrektor wydaje dyspozycje, ktore umozliwiag odizolowanie dziecka od nietrzezwego
rodzica.

3. Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej sytuacji
oraz ustala sposob dalszego postepowania w celu odebrania dziecka z przedszkola. W
przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami
wskazanymi przez rodzicow w upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola.

4. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel przekazuje
dziecko osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie
moze odebra¢ dziecka, rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng
petoletnig osobe, podajac jej dane. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka
powinna mie¢ przy sobie dowodd osobisty 1 na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

5. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do odbioru
dziecka z przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji. Dyrektor
podejmuje decyzje, co do dalszego trybu postepowania z uwzglednieniem: decyzji o
ponownej probie skontaktowania si¢ z osobami moggcymi odebra¢ dziecko z przedszkola;
w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela, w przypadku wyczerpania
wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobg¢ upowazniong dyrektor
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opieke nad dzieckiem i
postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke innym czionkom rodziny lub o
umieszczeniu w placoéwce opiekuncze;.

6. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad obowigzujacych w
przedszkolu/szkole dotyczacych odbioru dziecka z placowki.

2. W przypadku gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone w
placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydziat
rodzinny i ds. nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

XXIV. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKOW

Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem wypadku lub zaj$cia, w ktorym sg poszkodowani, jest
zobowigzany do podjecia czynnos$ci ograniczajacych skutki zdarzenia:

1. Udziela wymaganej pierwszej pomocy medycznej lub zapewnia ja poprzez wezwanie
pielegniarki szkolnej, lekarza (jezeli obrazenia u poszkodowanego ucznia sg powazne i
wymagana jest natychmiastowa pomoc medyczna).
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2.

3.

Upewnia si¢ (po udzieleniu pomocy przedmedycznej), czy uczen moze uczestniczy¢ w
dalszych zajeciach, czy musi uda¢ si¢ do lekarza lub wroci¢ do domu.
Powiadamia o wypadku rodzicow poszkodowanego ucznia.

* W wypadku niemozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami lub niemozliwosci ich przybycia

[98)

do placowki zapewnia poszkodowanemu bezpieczny powrdt do domu lub przejazd do
lekarza.

. Zabezpiecza (w miar¢ mozliwosci) miejsce wypadku.
. Powiadamia natychmiast dyrektora szkoly, a pod jego nieobecnos$¢ osobg kierujaca

placowka.

Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora albo osoby kierujacej placowka w danej
chwili jest niemozliwe, to powiadamia pracownika stuzby BHP lub pracownika szkoty, z
ktorym ma kontakt i ktory moze przekazac t¢ informacje dyrektorowi szkoty.

Wypehia karte zgloszenia wypadku ucznia (druk o nazwie ,,Zawiadomienie o wypadku
ucznia”, ktéry znajduje si¢ w sekretariacie szkoly) 1 przekazuje ja bezposrednio
dyrektorowi szkoty, zastepcy dyrektora szkoty lub, w razie ich nieobecnosci, pozostawia w
sekretariacie.

Uczen (Swiadek wypadku, poszkodowany):

1. Natychmiast powiadamia o wypadku wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

. W razie koniecznosci (i w miar¢ mozliwos$ci) udziela pomocy przedmedycznej.
. W razie koniecznosci (i w miar¢ mozliwos$ci) zabezpiecza miejsce wypadku.
. Wypehia karte zgloszenia wypadku ucznia (druk o nazwie ,,Zawiadomienie o wypadku

ucznia”, ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoly) i przekazuje ja bezposrednio
dyrektorowi szkoty, zastepcy dyrektora szkoty lub, w razie ich nieobecnosci, pozostawia w
sekretariacie.

Dyrektor (po otrzymaniu zgloszenia wypadku):

. Zabezpiecza (w miarg potrzeb) miejsce wypadku.
. Powotuje zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku.

. Przekazuje informacje 1 zgloszenie powotanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.
. O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie: rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,

pracownika stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy, spolecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placéwke.

. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i

kuratora o§wiaty.

. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

. Zatwierdza protokot powypadkowy.
. Prowadzi rejestr wypadkow.
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9. Omawia z pracownikami szkoty (placowki) okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiegnigcia im.
10. Wydaje zalecenia powypadkowe.

Zespol ds. ustalenia przyczyn wypadku podejmuje dzialania dotyczace ustalenia przyczyn

wypadku i sporzadza protokoét wypadkowy, a pracownik do spraw BHP wpisuje do rejestru
wypadkow informacje o wypadku oraz przez rok przechowuje notatki, ktore nie zostaly

wlaczone do protokétow powypadkowych.

Procedury zaktualizowano 16.11.2022 r.

Podstawa prawna:

1.
2.

Konwencja o Prawach Dziecka (Dz.U. z 1991 r. nr 120, poz. 526),

art. 6 ustawy z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r.
poz. 191 ze zm.),

ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2012 r. poz. 1356 ze zm.).

1) Ustawa z 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (tekst:
jedn.: DzU z 2002r. nr 11, poz.109, z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do tej
Ustawy.

Ustawa z 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi ( DzU nr 35, poz. 230, z p6zn. zm.).

Ustawa z 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii ( DzU z 2003r. nr 24,
poz. 198).

Ustawa z 6 kwietnia 1990r. o Policji ( DzU nr 30, poz. 179, z pdzn. zm.).

Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gléwnego Policji z 24 pazdziernika 2003r. w sprawie
metod 1 form wychowania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty (tekst jedn.: DzU z 2004r. nr 256, poz.
2572).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003r. w sprawie
szczegdtowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrdd dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem ( DzU z 2003r. nr 26, poz. 226).
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